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Responsabile dell’ufficio contabilità
Al responsabile del Servizio Contabilità e Bilancio fanno capo le seguenti funzioni:
 Gestire la cassa economale e garantisce il supporto tecnico all’Organo di revisione
 Fornire annualmente alla Direzione i dati utili per la predisposizione della relazione al bilancio
consuntivo d’esercizio e provvede alla rilevazione dei dati per la predisposizione del bilancio sociale;
 Elaborare i documenti contabili di programmazione economico-finanziaria e rendicontazione
annuale dell’azienda e predispone i prospetti contabili, le analisi ed i parametri da inserire nelle
relazioni che accompagnano il bilancio di previsione ed il rendiconto d’esercizio;
 Definire e struttura il sistema di contabilità e di formulazione dei budget in supporto alla Direzione
generale;
 Controllare il mantenimento degli equilibri di bilancio e segnala alla Direzione i possibili
sforamenti rispetto ai budget iniziali e le possibili modalità di recupero dei costi. A tal fine elabora a
cadenza periodica report utili a supportare la direzione nel mantenimento degli equilibri di bilancio;
 Tenere ed aggiornare l’inventario dei beni mobili aziendali;
 Effettuare, avvalendosi di un’apposita consulenza, le dichiarazioni fiscali e tributarie;
 Curare le attività di ragioneria e contabilità, le fatture fornitori, la riscossione dei crediti, i
pagamenti verso fornitori, versamento contributi e tributi;
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